科研专项经费审计报送资料程序及要求
一、初审阶段
（一）初审报送资料
由项目承担单位负责组织项目协作单位报送如下资料：
1、科研专项经费项目任务书；
2、科研专项经费项目预算书、项目预算说明；
3、从财务系统中导出截止审计日期的科研专项经费项目明细账；
4、按照要求归集分类后的科研专项经费项目归类明细账（模板见附件3）；
5、科研专项经费项目批复预算与报审支出对比表（模板见附件4）。
（二）报送资料注意事项
1、从财务系统中导出与报送项目有关的所有明细账，明细账包括日期、凭证号、科目代码、摘要、科目名称、金额、以及项目代码等，不要整理，更不得增加或删减有关条目；
2、项目归类明细账：按照报审项目专项资金管理要求，依据项目预算说明、预算支出科目，以及财务明细账资料，对项目明细账按支出科目进行归集分类；
3、批复预算与报审支出对比表：依据项目批复预算和归集分类后的项目明细账，按承担单位、协作单位、项目分别汇总填报对比表；
4、初审阶段先将1-5项资料电子版发送至邮箱：shj@nuist.edu.cn，联系电话：58695611，王老师。
二、审计阶段
为了减轻课题负责人的工作，提高审计工作效率，审计处先对初审阶段报送的资料进行审计后，再根据初审情况，进行后续正式审计，需报送如下资料：
（一）气象行业专项经费项目
审计处初审合格后，资料报中国气象局审计，通过中国气象局审计后的终审报送资料，一般如下：
1、提供项目总任务书及预算书复印件；
2、提供《公益性行业（气象）科研专项经费财务审计材料汇编》附件1“项目基本情况表”的电子文档；附件2“项目预算执行、经费支出情况”的电子文档及相应加盖承担单位财务章的纸质文档；
3、项目明细账纸质文档，需加盖项目承担单位财务章，明细账首页盖章，后面的盖齐缝章，纸质资料必须与报送中国气象局审计初审归集分类后的电子版项目明细账完全一致；
4、抽查凭证复印件，按抽查顺序提供每笔凭证，包括：记账凭证、原始凭证，并将对应的记账凭证和原始凭证装订在一起；
5、其他需报送的资料；
6、以上述纸质资料由项目承担单位负责收集，汇总后一并交审计处（新行政楼601室）。
（二）其他专项经费项目
1、项目承担单位、项目协作单位都需要报送初审阶段1-5项的纸质资料，由项目承担单位负责收齐后统一报送到审计处（新行政楼601室）。纸质版资料与电子版资料内容必须保持一致，提供纸质资料需加盖课题负责人所在单位（或部门）公章，财务明细账需加盖财务处公章；
2、专项经费项目基本情况、预算执行和经费支出情况总结；
[bookmark: _GoBack]3、根据审计开展情况需要，审计抽取项目明细账中相关支出，形成原始凭证抽查清单，审计处可自行从财务处复印原始凭证，或由审计处提供抽查凭证清单，课题组复印凭证，按清单顺序整理，并加盖财务章，在规定的时间内报送审计；
4、审计要求报送的其他资料。
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附件1

项目基本情况表

	一、项目承担单位基本情况（说明项目承担单位情况及项目承担单位的主管单位情况。如果承担单位在项目研究期间发生合并或撤销等机构变化的情况也要说明。）




	二、项目立项基本情况（说明项目基本情况，包括项目名称、项目编号、项目起止时间、项目负责人及主要研究人员，参研项目协作单位等。）







	三、项目实施情况(简要说明项目进展情况，如有承担单位或项目负责人发生变化等情况需要做出说明。）







	四、项目产业化现状及趋势（简要说明现状和趋势。）









	五、单位内部财务管理制度建设及执行情况（简要说明单位层次的主要财务管理制度、核算模式、支出审批权限等，财务部门人员基本情况（人数及职称）。单位对财经法规及各项科技经费管理制度、规定的贯彻落实情况，针对单位财务工作特点制定内部财务管理制度情况，以及单位内部控制制度建设情况等，具体列出为承担的公益性行业专项项目制定的管理制度。
单位对科技经费会计核算情况。包括单独核算情况，会计科目设置规范性，核算内容和财务报告信息的真实、准确和完整性，经费开支审批程序和手续的完备性，以及相关财务档案资料保存管理情况等。单位资产基本管理制度及执行情况。执行政府采购的情况。）




   








附件2

项目预算执行、经费支出情况

材料清单
1. 经费各年度项目预算明细表（项目承担单位+项目协作单位）
2．经费各年度项目预算明细表(项目承担单位)
3. 经费各年度项目预算明细表(项目协作单位合计表)
4. 经费各年度项目预算明细表(项目协作单位分表)
5. 专项经费到位情况表
6. 自筹经费到位情况表
7. 专项经费拨付情况表
8. 经费支出情况表（项目承担单位+项目协作单位）
9. 经费支出情况表（项目承担单位）
10.经费支出情况表（项目协作单位合计表）
11.经费支出情况表（项目协作单位分表）
12.项目固定资产——仪器设备明细表

表一
经费各年度项目预算明细表（项目承担单位+项目协作单位）
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	承担单位及协作单位
	

	序号
	预算科目名称
	2007年
	2008年
	2009年
	合    计

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹
	⑺
	⑻

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	6
	
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费预算合计
	
	
	
	
	
	
	
	


备注： 1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑺列=本表⑴列+本表⑶列+本表⑸列，本表⑻列=本表⑵列+本表⑷列+本表⑹列；
2. 此表每项填写单元为表二和表三对应填写单元之和；如：此表2007年从“专项经费”列支的会议费6万元为表二会议费2万元加表三会议费4万元。
表二
经费各年度项目预算明细表(项目承担单位)
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	承担单位
	

	序号
	预算科目名称
	2007年
	2008年
	2009年
	合    计

	
	
	专项经费




	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹
	⑺
	⑻

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	2
	
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费预算合计
	
	
	
	
	
	
	
	


备注： 1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑺列=本表⑴列+本表⑶列+本表⑸列，本表⑻列=本表⑵列+本表⑷列+本表⑹列；
       2. 此表为项目承担单位各年度预算，不含项目协作单位的各年度预算。
表三
经费各年度项目预算明细表(项目协作单位合计表)
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	协作单位
	

	序号
	预算科目名称
	2007年
	2008年
	2009年
	合    计

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹
	⑺
	⑻

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	4
	
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费预算合计
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑺列=本表⑴列+本表⑶列+本表⑸列，本表⑻列=本表⑵列+本表⑷列+本表⑹列；
      2. 此表每项填写单元为表四对应填写单元之和，有几个项目协作单位，就是几个项目协作单位之和。
表四
经费各年度项目预算明细表(项目协作单位分表)
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	协作单位
	

	序号
	预算科目名称
	2007年
	2008年
	2009年
	合    计

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹
	⑺
	⑻

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费预算合计
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1. 此表由项目承担单位组织项目协作单位负责填写；本表⑺列=本表⑴列+本表⑶列+本表⑸列，本表⑻列=本表⑵列+本表⑷列+本表⑹列；
      2. 每个协作单位分别填写，有几个项目协作单位就填写几张此表。

表五
专项经费到位情况表

金额单位：万元
	预算年度
	拨款时间
	收到拨款数额
	拨入单位
	下达预算文件

	2007
	
	
	
	

	2008
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


备注：1. 此表由项目承担单位负责填写；
      2. 拨入单位一般为项目承担单位；
      3. 下达预算文件为中国气象局计划财务司下达预算文件，如：气发【2007】××号。





表六
自筹经费到位情况表

金额单位：万元
	预算年度
	到账时间
	自筹经费数额
	自筹单位
	经费下达文件

	2007
	
	
	
	

	2008
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


备注：1. 此表由项目承担单位及协作单位共同填写；
      2. 自筹单位为项目承担或协作单位；
      3. 经费下达文件为自筹单位下达经费文件，如：气发【2007】××号。





表七
专项经费拨付情况表

     金额单位：万元
	协作单位名称
	单位性质
	2007
	2008
	2009
	收款单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


备注： 1. 此表为项目承担单位在收到专项资金拨款后，对承担该项目研究工作的协作单位进行拨款；
2. 单位性质填写事业单位或企业；
      3. 收款单位一般为项目协作单位；
4. 此表由项目承担单位填写。


表八
经费支出情况表（项目承担单位+项目协作单位）
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	承担单位及协作单位
	

	序号
	支出科目
	批复预算
	实际支出
	结余数

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	

	经费支出合计
	
	
	
	
	
	

	项目承担单位财务负责人（签字）：

项目承担单位负责人（签字）：   
                                                                                                        年    月    日
                                                                                     （财务公章）



备注：1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑸列=本表⑴列+本表⑶列，本表⑹列=本表⑵列+本表⑷列；
2. 此表每项填写单元为表九和表十对应填写单元之和。





表九
经费支出情况表（项目承担单位）
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	承担单位
	

	序号
	支出科目
	批复预算
	实际支出
	结余数

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	

	经费支出合计
	
	
	
	
	
	

	项目承担单位财务负责人（签字）：

项目承担单位负责人（签字）：   
                                                                                                        年    月    日
                                                                                     （财务公章）



备注：1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑸列=本表⑴列+本表⑶列，本表⑹列=本表⑵列+本表⑷列；
      2. 此表经费支出合计为项目承担单位各年度支出，不含项目协作单位的各年度支出。





表十
经费支出情况表（项目协作单位合计表）
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	协作单位
	

	序号
	支出科目
	批复预算
	实际支出
	结余数

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	

	经费支出合计
	
	
	
	
	
	

	项目承担单位财务负责人（签字）：

项目承担单位负责人（签字）：   
                                                                                                        年    月    日
                                                                                     （财务公章）



备注：1. 此表由项目承担单位负责填写；本表⑸列=本表⑴列+本表⑶列，本表⑹列=本表⑵列+本表⑷列；
      2. 此表每项填写单元为表十一对应填写单元之和，有几个项目协作单位，就是几个项目协作单位之和。






表十一
经费支出情况表（项目协作单位分表）
金额单位：万元
	项目编号
	
	项目名称
	

	协作单位
	

	序号
	支出科目
	批复预算
	实际支出
	结余数

	
	
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费
	专项经费
	自筹经费

	
	
	⑴
	⑵
	⑶
	⑷
	⑸
	⑹

	1
	1、设备费
	
	
	
	
	
	

	2
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	

	3
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	

	4
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	

	5
	2、材料费
	
	
	
	
	
	

	6
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	

	7
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	

	8
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	

	9
	6、会议费
	
	
	
	
	
	

	10
	7、国际合作与交流费
	
	
	
	
	
	

	11
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	

	12
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	

	13
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	

	14
	11、管理费
	
	
	
	
	
	

	15
	12、其他
	
	
	
	
	
	

	经费支出合计
	
	
	
	
	
	

	项目承担单位财务负责人（签字）：

项目承担单位负责人（签字）：   
                                                                                                        年    月    日
                                                                                     （财务公章）



备注：1. 此表由项目承担单位组织项目协作单位负责填写；本表⑸列=本表⑴列+本表⑶列，本表⑹列=本表⑵列+本表⑷列；
      2. 每个协作单位分别填写，有几个项目协作单位就填写几张此表。

表十二
项目固定资产——仪器设备明细表
	项目编号
	
	项目名称
	

	承担单位
	


      　　　　　　　　　　　　　　　                                                                                金额单位：万元
	填表说明：1、单价5万元以上设备需详细列示每台设备的情况，单价5万元以下设备只需填写合计数；
2、设备编码：按照“科学仪器设备分类编码表”填写，若分类编码表内没有包括的仪器设备，填写4个“0”作为特定设备的编码；
3、设备来源：分为A、购置；B、试制；C、无偿调入；D、捐赠或其它；
          4、安置单位：指对资产具有使用、管理权的资产安置单位，表示资产目前所在或被管辖的单位；
5、是否为预算内设备：如果是预算内设备，填“Y”，如果是预算外设备，此列填“N”。

	序号
	设备编码
	设备名称
	设备型号
	主要性能指标
	设备生产国别及厂家
	单价             (元/台件)
	数量
（台件）
	总价             
	从专项经费列支数
	资产登记卡号
	购买
日期
	安置
单位
	是否为预算内设备

	
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单价5万元以上设备合计
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／

	单价5万元以下设备
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／

	累计
	／
	／
	／
	／
	
	
	
	／
	／
	／
	／


注：本表（8）列＝本表（6）列×本表（7）列／10000；								
本表（8）列累计数=表八⑶和表八⑷列相关数字；
本表（9）列累计数＝表八⑶列相关数字。

附件3:
	项目明细账（单位名称 ）（样本）

	项目编号：*********
	项目名称：*********
	
	
	

	年
	月
	日
	凭证编号
	分录摘要
	科目
	财务分类
	收入
	支出

	2010
	6
	1
	006_02-06-0071
	收××中心科研费【拨款通知单】
	2040201[科研专项]
	科研拨款
	200,000.00 
	　

	2011
	3
	31
	006_03-03-0069
	拨协作单位科研协作费
	2040201[科研专项]
	拨协作款
	
	　54,000.00

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	协作拨款 汇总
	346,000.00 
	　54,000.00

	2011
	7
	18
	006_04-07-0342
	张三购电脑【8351】
	50901020602[办公设备购置]
	1设备费
	　
	11,429.00 

	2011
	7
	21
	006_04-07-0409
	张三报镜头【8330】
	50901020602[办公设备购置]
	1设备费
	　
	3,700.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	1设备费 汇总
	0
	33,502.00 

	2011
	10
	24
	006_04-10-0476
	李四滨报耗材【8227】
	5090102021804[其他材料购置费]
	2材料费
	　
	3,158.60 

	2011
	11
	22
	006_04-11-0471
	张三报网卡【9365】
	5090102021804[其他材料购置费]
	2材料费
	　
	1,640.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	2材料费 汇总
	0
	6,993.60 

	2010
	7
	7
	006_02-07-0109
	张三付国家气象局农业气象试验基地经费
	50901020221[委托业务费]
	3测试加工
	　
	50,000.00 

	2011
	8
	1
	006_04-08-0005
	张三报测试费【6949】
	5090102022401[测试化验加工费]
	3测试加工
	　
	1,300.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3测试加工 汇总
	0
	51,300.00 

	2011
	10
	26
	006_01-10-0342
	张三报测试燃料动力费
	5090102022403[燃料动力费]
	4燃料动力
	　
	30,000.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4燃料动力 汇总
	0
	30,000.00 

	2011
	7
	4
	006_04-07-0010
	张三报出租车费
	5090102021101[市内差旅费]
	5差旅费
	　
	342.00 

	2011
	11
	10
	006_04-11-0231
	张三报出租车费
	5090102021101[市内差旅费]
	5差旅费
	　
	415.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	5差旅费 汇总
	0
	9,138.00 

	2010
	9
	30
	006_02-09-0484
	会议费【8378】王红艳
	50901020215[会议费]
	6会议费
	　
	4,019.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6会议费 汇总
	0
	4,019.00 

	2010
	11
	17
	006_02-11-0302
	张三报销出国费用
	50901020212[出国费]
	7国际合作
	　
	1,537.00 

	2010
	11
	18
	006_02-11-0312
	张三报出国机票款
	50901020212[出国费]
	7国际合作
	　
	7,835.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	7国际合作 汇总
	0
	22,207.69 

	2011
	2
	14
	006_04-02-0119
	张三报书费
	5090102022406[文献信息传播知识产权事务费]
	8出版文献
	　
	373.00 

	2011
	3
	11
	006_04-03-0089
	张三报书费
	50901020202[印刷费]
	8出版文献
	　
	298.10 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	8出版文献 汇总
	0
	1,593.30 

	2010
	11
	18
	006_02-11-0328
	张三报劳务费
	5090102022002[外单位职工劳务费]
	9劳务费
	　
	1,050.00 

	2010
	6
	11
	006_04-06-0114
	张三劳务费
	5090102022002[外单位职工劳务费]
	9劳务费
	　
	1,675.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	9劳务费 汇总
	0
	5,985.00 

	2010
	10
	9
	006_02-10-0025
	咨询费【王红艳】
	50901020203[咨询费]
	A咨询费
	　
	2,100.00 

	2010
	12
	13
	006_02-12-0264
	张三报专家咨询费
	50901020203[咨询费]
	A咨询费
	　
	3,150.00 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	A咨询费 汇总
	0
	5,250.00 

	2011
	3
	31
	006_03-03-0069
	收到国家气象中心拨款扣管理费
	5090102022405[管理费]
	B管理费
	　
	10,000.00 

	
	
	
	
	
	
	B管理费 汇总
	0
	10,000.00 

	
	
	
	
	
	
	总计
	200000
	179,988.59 


按照《上报审计明细账格式-样本》进行归集分类，其中项目明细账必须包含下列要素：
1、表头包括：单位名称、项目编号、项目名称；
2、账表包括：日期、凭证编号、分录摘要、科目、财务分类、收入金额、支出金额；
3、内容包括：11个支出科目，项目承担单位、项目协作单位财政预算批复拨入、拨出记录。



附件4
	《批复预算与报审支出对比表》（样本）


	序号
	支出科目
	 批复预算 
	 报审支出 
	 结余数 
	 结余率 

	1
	设备费
	 3.00 
	 3.35 
	-0.35
	-12%

	2
	材料费
	 1.00 
	 0.70 
	0.30
	30%

	3
	测试化验加工费
	 5.00 
	 5.13 
	-0.13
	-3%

	4
	燃料动力费
	 2.00 
	 3.00 
	-1.00
	-50%

	5
	差旅费
	 1.00 
	 0.91 
	0.09
	9%

	6
	会议费
	 2.00 
	 0.40 
	1.60
	80%

	7
	国际合作与交流费
	 2.00 
	 2.22 
	-0.22
	-11%

	8
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	 1.00 
	 0.16 
	0.84
	84%

	9
	劳务费
	 1.00 
	 0.60 
	0.40
	40%

	10
	专家咨询费
	 1.00 
	 0.53 
	0.47
	47%

	11
	管理费
	 1.00 
	 1.00 
	0.00
	0%

	12
	其他
	 -   
	 -   
	 -   
	　

	经费支出合计
	　
	 20.00 
	 18.00 
	2.00
	10%








