附件3
南京信息工程大学干部离任工作交接表
	所属单位
	（加盖公章）
	领导岗位
	

	离任干部
	
	接任干部
	

	交
接
工
作
内
容
	交接内容
	交接情况
	备  注

	
	1.项目经费情况
	
	附表(一)经费清单

	
	2.个人保管使用资产
	
	附表(二)资产清单

	
	3.债权债务情况
	
	附表(三)债权债务清单

	
	4.文件档案资料
	
	附表(四)文件资料清单

	
	5.担保、抵押情况
	
	

	
	6.其它需交接事项
	
	

	交接地点
	
	交接时间
	

	离任干部
	签名

	接任干部
	签名

	监交单位
	签名、盖章


注：本表为C类的二级单位主要领导干部离任交接填写。
经费交接清单（附表一）
截止时间:     年   月   日                                     金额单位:元
	项目
	年初数
	本年收入
	本年支出
	经费结余
	备注

	一、专项经费
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	二、事业经费
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	三、专用基金
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	四、代管经费
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	五、科研管理费
	
	
	
	
	

	六、其他经费
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	


此表如不够，可另附页。
资产交接清单（附表二）
截止时间:     年   月   日
	资产名称
	资产编号
	规格型号
	数量
	是否调拨
	备注

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：本表填列离任干部个人保管使用的固定资产以及其他应当移交的贵重物品、化学危险物品等。
债权债务交接清单（附表三）
截止时间:     年   月   日                                      金额单位:元
	款项名称
	债权、债务事由
	金额
	备注

	一、应收债权
	
	
	

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	

	……
	
	
	

	二、应付债务
	
	
	

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	

	……
	
	
	

	三、单位未入账债权
	
	
	

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	

	……
	
	
	

	四、单位未入账债务
	
	
	

	1. 
	
	
	

	2.
	
	
	

	……
	
	
	

	五、借取票据情况
	
	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	……
	
	
	


注：本表填列单位项目经费发生的债权、债务，单位员工从个人科研项目借款除外。
文件、资料交接清单（附表四）
	一、任期内集体讨论决定后尚未实施的重要工作相关资料
1.
2.
……

	二、离任干部个人保管的合同、协议等书面材料
1.
2.
……

	三、离任干部个人保管的单位及相关部门的工作资料
1.
2.
……

	四、任期内本单位对外担保、抵押、承诺情况
1.
2.
……

	五、任期内尚未处理完毕的经济纠纷、诉讼事项
1.
2.
……

	六、其他与交接有关的重要事项说明
1.
2.
……


此表如不够，可另附页。
