附件2

南京信息工程大学干部离任工作交接表
	所属单位
	（加盖公章）
	领导岗位
	

	离任干部
	
	接任干部
	

	交
接
工
作
内
容
	交接内容
	交接情况
	备  注

	
	1.项目经费情况
	
	附表(一)经费清单

	
	2.个人保管使用资产
	
	附表(二)资产清单

	
	3.债权债务情况
	
	附表(三)债权债务清单

	
	4.文件档案资料
	
	附表(四)文件资料清单

	
	5.担保、抵押情况
	
	

	
	6.其它需交接事项
	
	

	交接地点
	
	交接时间
	

	离任干部
	签名

	接任干部
	签名


注：本表为A、B类的二级单位主要领导干部离任交接填写。
